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§1. Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb postepowania przy udzielaniu zamdéwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane.

Niniejszy regulamin okresla zasady postepowania przy udzielaniu zamdwien sektorowych, dla
ktérych nie obowigzujg przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych, tj. warto$¢ zamoéwienia jest nizsza od wilasciwych progéw unijnych, ktérych
wysoko$¢ ogtaszana jest obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zamédwien Publicznych
publikowanym w Dzienniku Urzedowym RP ,,Monitor Polski”.

Do zamodwienr o szacunkowej wartosci nizszej niz 30 000 zt netto nie stosuje sie procedur
udzielania zamoéwien okreslonych w Regulaminie. Zamowienia realizuje sie zgodnie z zasadami
zaciggania zobowigzan obowigzujgcymi w Spétce, z zachowaniem celowosci, gospodarnosci
i bezstronnosci. Nie wymaga sie formalnego rozeznania rynku ani protokotu postepowania.
Wytaczenie okreslone w ust. 3 nie zwalnia z prawidlowego ustalenia wartoéci zamdwienia,
przestrzegania zakazu dzielenia zamowien w celu unikniecia wtasciwej procedury ani
stosowania przepisOw prawa i wigzgcych wymagan instytucji finansujacej.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego oraz inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

Regulamin stosuje sie réwniez odpowiednio do innych zaméwien wskazanych w §33.

§2. Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajagcym, przedsiebiorstwie lub spélce — nalezy przez to rozumieé
Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej w Mtawie Sp. z 0.0.,

2) kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Przedsiebiorstwa
Energetyki Cieplnej w Miawie Sp. z 0.0. w skladzie wymaganym do reprezentowania
Spétki,

3) komisji przetargowej nalezy przez to rozumie¢ stalg komisje przetargowa powotana
zarzadzeniem Prezesa Zarzadu Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzania
postepowaii o udzielenie zamoéwien sektorowych

4) ustawie lub ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych

5) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
Zamawiajgcym a Woykonawcg, ktdérej przedmiotem jest nabycie od wybranego
Wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych,

6) zaméwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia udzielane przez
Zamawiajgcego sektorowego w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej w zakresie
produkcji i dostarczania energii cieplnej do sieci,

7) zamowieniach pozasektorowych - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia inne niz
udzielane przez Zamawiajgcego sektorowego w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej
w zakresie produkgji i dostarczania energii cieplnej do sieci,

8) postepowaniu o udzielenie zamdéwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do skiadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag
czynnosci, ktérych podstawg sa warunki zamowienia ustalone przez Zamawiajacego,
prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien
umowy.
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9) wartoéci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia,

10) cenie — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazong w jednostkach pienigznych, ktérg
Zamawiajacy jest obowigzany zapfaci¢ Wykonawcy za ustuge, dostawe lub roboty
budowlane. W cenie uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru lub ustugi podlega obcigzeniu
podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym,

11) ustugach - naleizy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie s3 robotami
budowlanymi lub dostawami,

12) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedaiy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje,

13) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, a takie realizacjg obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego,

14) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia,

15) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia albo oferte z najnizszg cena,

16) dokumentacji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw
zaméwienia opisujgcg przedmiot zamoéwienia oraz warunki udziatu w postgpowaniu,
zaproszenie do negocjacji oraz zaproszenie do sktadania ofert,

17) protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
Zamawiajacego, ktéry potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zaméwienia,

18) stronie internetowej — nalezy przez to rozumiec strone internetows, na ktdrej
Zamawiajacy prowadzi postepowanie o udzielenie zamoéwienia sektorowego,

19) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zaméwieri na dostawy, ustugi
i roboty budowlane stuzgce dziatalnosci sektorowej, do ktérych nie ma obowigzku

stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

§3. Wytaczenia

Przepisow Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien udzielanych w zwigzku z usuwaniem awarii
lub jej skutkdéw, a takze do zaméwien, ktérych przedmiotem sa:

1) ustugi prawnicze,

2) ustugi szkoleniowe,

3) ustugi medyczne i zdrowotne,

4) ustugi pocztowe,

5) ustugi napraw pojazdéw bedgcych w uzytkowaniu Zamawiajgcego,

6) uslugi telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna, komérkowa, Internet),

7) ustugi bezprzewodowej transmisji danych,
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8) ustugi przegladdéw urzadzen (serwis),

9) ustugi ubezpieczenia,

10) ustugi monitoringu obiektow,

11) ustugi kominiarskie,

12) ustugi komunalne - dostawa wody, odprowadzanie S$ciekéw, odbiér odpadéw
komunalnych,

13) ustugi doradcze i konsultingowe,

14) dostawy sprzetu i oprogramowania komputerowego, aktualizacja licencji,

15) zakupy produktéw zywnosciowych, ustugi gastronomiczne i cateringowe,

16) zakup materiatdéw papierniczych, chemii gospodarczej, narzedzi i materiatow do
remontow,

17) nabycie materiatow stuzacych promocji np. ulotki, banery, czas antenowy,

18) nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci
dzierzawy i najmu,

19) ustugi dystrybucji energii elektrycznej,

20) umowy z zakresu prawa pracy,

21) ustugi i towary mozliwe do zakupienia tylko i wyltacznie u jednego Wykonawcy lub
ustugi i towary, ktorych zakup u innych Wykonawcow, np. spoza terenu miasta Mfawy,
zwieksza ich koszt,

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 z wyjatkiem zamoéwien wspéffinansowanych ze
$rodkéw unijnych, mozna udzieli¢ zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
W przypadku wyjatkowej sytuacji, ktérej nie mozna byto przewidzieé, wynikajacej z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego i wymagajacej natychmiastowego wykonania zamdéwienia,
Zamawiajacy co do zasady udziela zamdwienia w trybie zamdwienia z wolnej reki zgodnie
z postanowieniami niniejszego Regulaminu. Wytgczenie stosowania Regulaminu w catosci
w takich przypadkach moze nastapi¢ wytgcznie na podstawie pisemnej decyzji Zarzadu Spétki
zawierajgcej szczegétowe uzasadnienie.

W odniesieniu do postepowan o udzielenie zamdwienia ponizej progdw unijnych, Zamawiajacy
moze, w szczegblnie uzasadnionych przypadkach, podjgé decyzje o wylgczeniu danego
postepowania spod stosowania niniejszego Regulaminu. Decyzja ta wymaga formy pisemnej,
wskazania podstawy faktycznej i prawnej oraz nie moie prowadzi¢ do naruszenia zasad
uczciwej konkurencji i rGwnego traktowania Wykonawcow.

W odniesieniu do kazdego postepowania o udzielenie zamdwienia ponizej progdéw unijnych,
Zamawiajgcy moze podjac decyzje o jego wylaczeniu spod rygorow stosowania niniejszego
Regulaminu.

Whytaczenia okreélone w niniejszym paragrafie dotycza wylgcznie procedur wewnetrznych
Spotki. Nie wylaczaja obowigzku stosowania przepiséw prawa, prawidtowego szacowania
wartosci zamowienia ani wigzacych wymagan instytucji finansujacej.

Kazda decyzja o indywidualnym wylgczeniu postepowania spod stosowania Regulaminu
wymaga formy pisemnej, wskazania podstawy faktycznej i prawnej oraz nie moze prowadzic
do naruszenia zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow.

§4. Zasady postepowania przy udzielaniu zamowien

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow, oraz
w sposOb przejrzysty i proporcjonalny.
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Zamawiajacy udziela zaméwienia w sposob zapewniajacy najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz
robét budowlanych, uzasadniong charakterem zamdwienia, w ramach S$rodkow, ktdre
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz zapewniajgcy uzyskanie najlepszych
efektéw zamowienia.
Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamodwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.
Zamodwienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia jest jawne.
Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia w przypadkach okreslonych w niniejszym regulaminie.
Zamawiajacy moze okreséli¢ w dokumentach zamdwienia lub w ogloszeniu o zamédwieniu
wymaganie dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji przekazanych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia.
Zamawiajacy uwzglednia wymagania dotyczace bezpieczenstwa informacji oraz
cyberbezpieczeistwa wynikajagce z obowigzujacych przepiséw dotyczacych krajowego
systemu cyberbezpieczefistwa oraz innych przepiséw dotyczacych cyberbezpieczestwa
obowigzujacych Zamawiajacego.
W przypadku zamoéwieri dotyczacych systeméw teleinformatycznych, infrastruktury
technicznej lub przetwarzania informacji Zamawiajacy moze okresli¢ dodatkowe wymagania
dotyczace bezpieczenstwa.
Osoby uczestniczace w postepowaniu sktadaja oswiadczenie o braku konfliktu intereséw.

§5.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w niniejszym
regulaminie, prowadzi sie¢ w formie pisemnej.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sig w jezyku polskim.

Dopuszcza sie prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia w formie elektronicznej.
Zamawiajacy wskazuje konkretng platforme elektroniczng lub system informatyczny do
skfadania ofert elektronicznych oraz komunikacji z Wykonawcami. Informacja o platformie
oraz instrukcja korzystania z niej jest zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Dokumenty przestane w formie elektronicznej uwaza sie za wniesione z chwila, gdy dotarly
one do Zamawiajgcego. Za moment ztozenia dokumentu uznaje si¢ date i godzing jego wptywu
do wskazanej skrzynki poczty elektronicznej albo zarejestrowania na wskazanej platformie,
niezaleznie od godzin pracy Zamawiajgcego.

Dokument elektroniczny uznaje sie za ztozony w momencie jego zarejestrowania w systemie
teleinformatycznym Zamawiajgcego.

Dokumentacja postepowania okreéla wymagany sposdb podpisania ofert, wnioskéw,
os$wiadczen oraz innych dokumentéw sktadanych w formie elektronicznej. Zamawiajgcy moze
dopusci¢ podpis kwalifikowany, podpis zaufany, podpis osobisty albo inng forme
potwierdzenia pochodzenia dokumentu, adekwatng do wartosci i charakteru zaméwienia.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg dokumenty lub informacje, o ktérych mowa
w ust. 3 drogg elektroniczng, kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

W przypadku postepowan prowadzonych elektronicznie stosuje sie srodki bezpieczenstwa
adekwatne do ryzyka, w tym:

— kontrole dostepu,
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— autoryzacje uzytkownikéw,

— rejestrowanie operacji.

10. Dokumenty zawierajgce dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z RODO.

11. Jezeli wymaga tego przedmiot zamdwienia, w szczegélnosci, gdy Wykonawca uzyskuje dostep
do systemodw teleinformatycznych, infrastruktury technicznej, informacji poufnych lub danych
osobowych, dokumentacja postepowania albo umowa moze przewidywa¢ obowigzek
niezwlocznego zgtaszania incydentdéw bezpieczenstwa, przekazywania informacji o ich
skutkach oraz wspétpracy przy ich obstudze.

§6.Tryby udzielania zamoéwien

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia sektorowego w jednym z ponizszych trybow:

a) przetarg nieograniczony - to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamoéwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy,

b) przetarg ograniczony - to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie 0 zamodwieniu, wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu moga
sktadaé¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a oferty moga sktadaé wytacznie
Wykonawcy zaproszeni do skfadania ofert,

c) negocjacje bez ogtoszenia - to tryb udzielenia zamodwienia, w ktorym Zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamodwienia z wybranymi przez siebie
Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert. Tryb ,negocjacje bez
ogloszenia” stosuje sie w sytuacji, gdy:

wystgpita pilna potrzeba udzielenia zaméwienia sektorowego, ktérej wczesniej nie
mozna bylo przewidzie¢, a w zwigzku z ktdrg nie mozna zachowaé termindow
okreslonych dla pozostatych trybow,

charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych uniemozliwia dokonanie ich
wczesniejszej wyceny,

charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych uniemozliwia okreslenie ich
szczegdtowych cech, ktdre to cechy pozwolityby na wybdr najkorzystniejszej oferty
w trybie przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego,

przedmiotem zamoéwienia sg specjalistyczne ustugi, dostawy Ilub roboty
budowlane, a liczba ich Wykonawcéw jest ograniczona,

przedmiotem zamdwienia s3 dostawy energii elektrycznej oraz paliw do
wytwarzania energii cieplnej bez wzgledu na ich wartos¢

Negocjacje prowadzi sie z zachowaniem zasad przejrzystosci, rownego traktowania
Wykonawcéw oraz dokumentowania czynnosci.

Wyhor Wykonawcow zaproszonych do negocjacji powinien by¢ dokonany na podstawie
obiektywnych kryteriéw, w szczegélnosci:

doswiadczenia i kwalifikacji,

zdolnoséci technicznych i organizacyjnych,
dotychczasowej wspotpracy,
dostepnosci i zdolnosci realizacyjnej.

Przebieg negocjacji podlega dokumentowaniu, a z przeprowadzonych negocjacji
sporzadza sie protokét zawierajgcy co najmniej:

date i miejsce negocjacji,
sktad uczestnikow,

zakres negocjowanych warunkéw,
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— ustalenia stron,

— podpisy uczestnikow.

zaméwienie z wolnej reki — to tryb udzielenia zaméwienia, w ktdrym Zamawiajacy

udziela zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg. Zamoéwienia z wolnej

reki udziela sie w sytuacji, gdy:

— dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawece z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych,

— konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, ze wzgledu na wyjatkowa
sytuacje, ktérej nie mozna byto przewidzie¢,

— w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
lub w trybie przetargu ograniczonego nie wptynat zaden wniosek o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu lub wszystkie wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu zostaly odrzucone, albo nie zostaly ziozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty
w istotny sposéb zmienione,

— w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét
budowlanych, zamdwienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug lub
robét budowlanych,

— w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zamowienia
podstawowego, zamowienia na dodatkowe dostawy, dotyczy dostawy paliw
i energii do wytwarzania energii cieplnej bez wzgledu na ich wartos¢.

Trybu zaméwienia z wolnej reki nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zaméwien
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

€)

zapytanie ofertowe — uproszczony tryb konkurencyjnego wyboru Wykonawcy,
w ktérym Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow do sktadania ofert przez przekazanie
zapytania co najmniej trzem potencjalnym Wykonawcom albo jego opublikowanie na
stronie internetowej Spétki lub publicznie dostepnej platformie zakupowej, na
zasadach okreslonych w § 8.

rozeznanie rynku — uproszczona procedura wyboru Wykonawcy polegajaca na
poréwnaniu cen i warunkéw realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci na podstawie
cennikéw, informaciji ze stron internetowych, zapytai o cene przekazywanych poczta
elektroniczng lub informacji uzyskanych telefonicznie, prowadzona na zasadach
okreslonych w § 8.

O wyborze trybu udzielenia zamoéwienia decyduje kierownik jednostki.
Negocjacje prowadzi pracownik lub zespdt wyznaczony przez kierownika Zamawiajacego, bez
obowiazku udziatu Komisji Przetargowe;.

1)

2)

Z negocjacji sporzadza sie protokét zawierajacy:

date i miejsce prowadzenia negocjacji,

osoby biorace udziat w negocjacjach ze strony Zamawiajacego i Wykonawcow,
uzgodnienia dokonane podczas negocjacji oraz stanowiska stron,

podpisy osob prowadzacych negocjacje.

Protokét negocjaciji stanowi integralng cze$¢ dokumentacji przetargowe;j.

Postepowania prowadzone w trybach negocjacyjnych oraz z wolnej reki wymagaja
uzasadnienia zawierajacego analize ryzyka oraz potwierdzenie braku konfliktu interesow.
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§7.Przygotowanie postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia wszczyna sie na podstawie polecenia kierownika
Zamawiajgcego lub Prezesa Zarzadu Zamawiajacego, okreslajacego przedmiot zamdwienia
oraz tryb postepowania.
Do przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien w trybie przetargu
ograniczonego i nieograniczonego dziata stala Komisja Przetargowa, powotywana
zarzadzeniem Prezesa Zarzadu Zamawiajgcego.
Komisja Przetargowa jest stalym zespolem pomocniczym kierownika Zamawiajgcego,
wtasciwym do przygotowania i prowadzenia postepowan w trybie przetargu nieograniczonego
i przetargu ograniczonego. Rozeznanie rynku, zapytanie ofertowe oraz pozostate procedury
prowadza pracownicy lub zespoly bez obowiazku udzialu Komisji Przetargowej. Zasada ta
dotyczy postepowan prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu.
Komisja Przetargowa w szczegdlnosci:

a) przygotowuje dokumentacje postepowania,

b) dokonuje oceny ofert i wnioskow,

c) przedstawia kierownikowi Zamawiajacego propozycje wyboru najkorzystniejszej

oferty albo uniewaznienia postepowania,

d) sporzadza i prowadzi dokumentacje postepowania.
Komisja prowadzi postepowania w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji,
réwne traktowanie Wykonawcdw oraz przejrzystos¢ postepowania.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy wyznaczony zgodnie z zarzadzeniem o powotaniu
Komisji lub wskazany przez kierownika Zamawiajgcego sposréd cztonkdw Komisiji.
Cztonkowie Komisji przed rozpoczeciem udziatu w danym postepowaniu sktadajg o§wiadczenie
o braku konfliktu interesow.
W przypadku ujawnienia konfliktu intereséw czfonek Komisji podlega wytgczeniu z udziatu
w danym postepowaniu.

§8.Procedury udzielania zaméwien wedtug ich wartosci

Z zastrzezeniem wylaczen okre$lonych w § 3, do zaméwien sektorowych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, do ktdrych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych, stosuje
sie nastepujace procedury podstawowe:

a) od 30000 zt netto do wartosci nizszej niz 80 000 zt netto — rozeznanie rynku;

b} od 80000 zt netto do 400 000 zt netto wigcznie — zapytanie ofertowe;

¢) powyzej 400 000 zt netto, lecz ponizej wtasciwego progu unijnego — przetarg

nieograniczony albo przetarg ograniczony.

Wybdér procedury nastepuje na podstawie catkowitej szacunkowej wartoséci zamowienia bez
podatku VAT, ustalonej z nalezytg starannoscig. Niedopuszczalne jest zanizanie wartosci
zamdwienia lub dzielenie go na odrebne zakupy w celu unikniecia wtasciwej procedury,
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych albo wymagan instytucji finansujacej.
Rozeznanie rynku obejmuje poréwnanie co najmniej dwdch niezaleznych zrodet informacji
o cenach i warunkach realizacji, jezeli sy dostepne. Brak mozliwoéci uzyskania dwdch
porownywalnych informacji wymaga uzasadnienia. Informacje telefoniczne utrwala sie
w notatce obejmujgcej date rozmowy, oznaczenie Wykonawcy, zakres $wiadczenia, cene
i istotne warunki realizacji.
Z rozeznania rynku sporzgdza sie notatke zawierajacy przedmiot i szacunkowa wartosc¢
zamodwienia, wykorzystane Zrddta informacji, porownanie cen i warunkdéw oraz wskazanie
Wykonawcy z uzasadnieniem wyboru. Dotgcza sie dostepne dokumenty potwierdzajace
rozeznanie.
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Zapytanie ofertowe przekazuje sie co najmniej trzem potencjalnym Wykonawcom zdolnym do
realizacji zaméwienia albo publikuje na stronie internetowej Spéiki lub publicznie dostepnej
platformie zakupowej. Dopuszcza sie zastosowanie obu sposobéw. Jezeli na rynku istnieje
mniej niz trzech Wykonawcow zdolnych do realizacji zaméwienia, dopuszcza sie przekazanie
zapytania wszystkim dostepnym Wykonawcom, z udokumentowaniem przyczyn. W przypadku
publikacji oferte moze ztozy¢ kazdy zainteresowany Wykonawca.

Zapytanie okre$la co najmniej przedmiot zamodwienia, termin i warunki realizacji, sposéb
obliczenia ceny, kryteria oceny ofert wraz z ich znaczeniem i sposobem oceny, sposéb i termin
sktadania ofert oraz istotne warunki umowy lub zlecenia. Termin skiadania ofert wynosi co
najmniej 7 dni dla dostaw i ustug oraz 14 dni dla robét budowlanych, liczonych od dnia
nastepujgcego po dniu przekazania lub publikacji zapytania. Przy zastosowaniu obu sposobéw
termin liczy sie od pdiniejszej z tych czynnosci.

Oferty skfada sie w postaci papierowej, pocztg elektroniczng albo przez platformeg zakupowa.
Wyjasnienia i zmiany zapytania udostepnia sie Wykonawcom na jednakowych zasadach,
odpowiednio do sposobu przekazania lub publikacji zapytania. Jezeli zmiana wptywa na
przygotowanie ofert, termin ich sktadania odpowiednio sie przediuza.

Wybdér nastepuje zgodnie z kryteriami okreslonymi w zapytaniu. Dopuszcza sig wybor jedynej
ztozonej oferty, jezeli spetnia wymagania, a jej cena i warunki realizacji s3 uzasadnione
rynkowo. Z postepowania sporzadza sie uproszczony protokét obejmujacy informacje
o szacowaniu wartosci, przekazaniu lub publikacji zapytania, otrzymanych ofertach, ich ocenie
i uzasadnieniu rozstrzygniecia. O wyniku informuje sie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, oraz
publikuje go w miejscu publikacji zapytania, jezeli zapytanie bylo publikowane.

Rozeznanie rynku i zapytanie ofertowe przygotowuje i prowadzi pracownik odpowiedzialny za
zakup, bez udziatu Komisji Przetargowej. Wybdér Wykonawcy zatwierdza kierownik
Zamawiajacego albo osoba upowainiona.

Dla rozeznania rynku i zapytania ofertowego nie wymaga si¢ odrebnych Warunkéw
Zamodwienia ani petnego protokotu postepowania. Dokumentacje stanowia odpowiednio
notatka z rozeznania albo zapytanie i uproszczony protokét, wraz z zatacznikami. Pozostate
postanowienia Regulaminu stosuje sie odpowiednio, z uwzglednieniem uproszczen
okreslonych w niniejszym paragrafie.

Przed rozpoczeciem zakupu ustala sie jego charakter, warto$¢ i irédto finansowania.
Postanowienia niniejszego paragrafu nie wylaczajg obowigzku stosowania ustawy Prawo
zaméwien publicznych ani wigzacych wymagan instytucji finansujacej. Jezeli obowigzuje
zasada konkurencyjnosci, postepowanie prowadzi sie zgodnie z jej wymaganiami, niezaleznie
od progéw okreslonych w ust. 1.

§9.0cena Wykonawcow i ryzyk zwigzanych z zamowieniem

Zamawiajacy moze dokonywaé oceny Wykonawcéw oraz ryzyk zwigzanych z realizacja
zaméwienia, w zakresie adekwatnym do wartosci, przedmiotu i znaczenia zaméwienia dla
dziatalno$ci Spotki.

Ocena moze obejmowaé w szczegélnosci doswiadczenie Wykonawcy, zdolno$¢ techniczna
i organizacyjng, sytuacje ekonomiczng, dotychczasowa wspoélprace, bezpieczenstwo
informaciji, ochrone danych osobowych, ciggtos¢ realizacji dostaw lub ustug oraz efektywnos¢
energetyczng, jezeli ma ona znaczenie dla przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy moze stosowac wewnetrzne narzedzia oceny Wykonawcow i ryzyk. Wynik oceny
ma charakter pomocniczy i podlega udokumentowaniu w zakresie uzasadnionym charakterem
zamoéwienia.

Szczegdtowe wymagania wobec Wykonawcow okresla sie kazdorazowo w dokumentacji
postepowania, z zachowaniem zasady proporcjonalnosci.
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§10.

1. Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego prowadzi
stala Komisja Przetargowa, ktéra opracowuje dokumentacje przetargowg, w tym Warunki
Zamowienia. Do rozeznania rynku i zapytania ofertowego stosuje sie wymagania
dokumentacyjne okreslone w § 8.

2. Warunki zamowienia (WZ) zawieraja:

3.

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g

h)
i)
)
k)
1)

m)

n)
o)

p)
a)

r)
s)
t)

nazwe (firme) i siedzibe Zamawiajacego, dane rejestrowe (NIP, KRS}, strone
internetowg, adres poczty elektronicznej,

tryb udzielenia zamoéwienia,

opis przedmiotu zamoéwienia,

termin wykonania zamdwienia,

warunki udziatu w postepowaniu,

wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami, w tym
sposob przekazywania oswiadczen i dokumentow,

wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

wymagania dotyczace wadium,

termin zwigzania oferta,

opis sposobu przygotowania ofert,

opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

opis sposobu obliczenia ceny,

informacje o formalnoséciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,

opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych,
informacje o przewidywanych zamoéwieniach podobnych lub dodatkowych,
informacje o mozliwoéci powierzenia lub zastrzezenia wykonania zamdwienia lub
czesci zamowienia podwykonawcom;

— jezeli wymagaja tego przedmiot zamowienia, jego wartosé, ryzyko lub obowigzujace
przepisy:

u)
v)
w)
x)

y)

wymagania dotyczace bezpieczenstwa informacji lub cyberbezpieczenstwa,
wymagania dotyczgce ochrony danych osobowych,

wymagania srodowiskowe lub energetyczne,

obowigzek zlozenia oswiadczenia antykorupcyjnego lub oswiadczenia o braku
konfliktu intereséw,

wymagania dotyczace podwykonawcéw, raportowania lub nadzoru nad realizacjg
zamowienia.

Jezeli w zwigzku z realizacjg zaméwienia moze dochodzi¢ do przetwarzania danych osobowych,
WZ okreslajg w szczegolnosci role stron w zakresie przetwarzania danych, cel i zakres
przetwarzania, wymagania dotyczace bezpieczenstwa danych oraz obowiazki zwigzane ze
zgtaszaniem naruszen ochrony danych osobowych. Umowe powierzenia przetwarzania danych
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osobowych zawiera sig¢ wytgcznie wtedy, gdy Wykonawca przetwarza dane osobowe w imieniu
Zamawiajgcego.
W przypadku zamoéwier zwigzanych z dostepem do infrastruktury technicznej, systemow
informatycznych lub przetwarzaniem danych, Zamawiajacy moze okresli¢ w WZ szczegbtowe
wymagania w zakresie bezpieczeristwa oraz ochrony informaciji.
Zamawiajacy na stronie internetowej zapewnia bezpfatny, petny, bezposredni i nieograniczony
dostep do WZ od dnia publikacji ogtoszenia o zamdwieniu i nie krécej niz do dnia udzielenia
zamowienia.
Wykonawca moze zwrocic sie¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci WZ. Zamawiajacy jest
zobowigzany niezwiocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci WZ
wplyneta do Zamawiajacego pdiniej niz do konrca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy udostepnia tres¢ wyjasnien WZ, bez ujawniania Zzrédfa zapytania, na stronie
internetowe)].
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci WZ wplynat po uptywie terminu skiadania wniosku,
o ktédrym mowa w ust. 4, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania
whniosku o wyjasnienie treéci WZ.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ WZ. Dokonana zmiane Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie
internetowe;j.
Jezeli w wyniku zmiany tresci WZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcéw na
stronie internetowe;.

§11. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocyg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktory mogtby utrudniaé uczciwa
konkurencje, w szczeg6lnoéci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéow lub
pochodzenia, Zrédta lub szczegélnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcéw lub produktéw, chyba ze jest
to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdwienia i Zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdb, a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,lub réwnowainy”.

Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz trzy miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa dostawy
lub ustugi, oraz nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

Podstawa ustalenia wartoéci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Wartos¢ zaméwienia ustala sié:
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a) na roboty budowlane — na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo kalkulacji wtasnej
sporzadzonej w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty inwestycji i informacje
uzyskane z rynku,
b) na dostawy i ustugi — przy pomocy dostepnych cennikdéw, oszacowania, badania rynku itp.
¢) na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo — na podstawie tacznej wartosci
zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub
w poprzednim roku kalendarzowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych
ustug lub dostaw.
Zasady ustalania wartosci zamodwienia stosuje sie rowniez do zakupdw o wartosci nizszej niz
30 000 zt netto. Warto$¢ ustala sie dla catego przewidywanego zakresu zaméwienia,
z uwzglednieniem czesci, opcji i wznowien oraz zaméwien podlegajacych tacznemu
szacowaniu. W razie zmiany zakresu lub warunkéw rynkowych oszacowanie aktualizuje sie
przed rozpoczeciem wilasciwej procedury.
W przypadku zamowienn majgcych istotny wplyw na zuiycie energii Zamawiajagcy moze
uwzgledni¢ w opisie przedmiotu zaméwienia lub kryteriach oceny ofert wymagania dotyczace
efektywnosci energetycznej, kosztow eksploatacji lub kosztéw cyklu zycia, jezeli jest to
uzasadnione przedmiotem zamdwienia.

§12. Ogtoszenia

Ogloszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub przetargu
ograniczonego zamieszcza sie na stronie internetowej Spétki, a w przypadku, gdy informacja o
wszczetym postepowaniu winna dotrze¢ do motliwie najwiekszej liczby potencjalnych
Wykonawcow, rowniez w innych miejscach, np. w BZP, na stronie IGCP, w prasie.

Po zamieszczeniu ogloszenia o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy
moze o tym fakcie bezposrednio poinformowac znanych sobie Wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci swiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem ogtoszonego postepowania.

W przypadku zamowien realizowanych w trybie negocjacji bez ogtoszenia Zamawiajacy winien
skierowa¢ zaproszenie do negocjacji do co najmniej trzech Wykonawcéw, a przeprowadzic
negocjacje z minimum dwoma Wykonawcami.

W przypadku braku zainteresowania ztozeniem oferty przez minimum dwéch Wykonawcéw,
dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji z jednym Wykonawca.

Ogtoszenie o postepowaniu oraz zaproszenie do negocjacji winno zawierac informacje, iz jest
ono prowadzone zgodnie z ,Regulaminem udzielania zamdéwien sektorowych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane w Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej w Miawie Sp. z 0.0.”, oraz
ze w postepowaniu nie obowigzujg przepisy ustawy Prawo zaméwien Publicznych.
Zamawiajacy zapewnia transparentnos¢ postepowan w zakresie wynikajacym z Regulaminu,
dokumentacji postepowania oraz obowigzujgcych przepiséw prawa.

§13. Bezpieczenstwo informacji i cyberbezpieczeistwo

W przypadku zamowien zwigzanych z systemami teleinformatycznymi, systemami sterowania,
infrastrukturg techniczna, $wiadczeniem ustug istotnych dla ciggtosci dziatania Spotki,
dostepem do informacji poufnych lub przetwarzaniem danych osobowych Zamawiajgcy moze
okresli¢ w dokumentacji postepowania dodatkowe wymagania dotyczace bezpieczenstwa
informacji i cyberbezpieczerstwa.
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Wymagania, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ adekwatne do przedmiotu zamdwienia,
poziomu ryzyka oraz mozliwosci organizacyjnych Spotki.
W szczegdlnoéci Zamawiajacy moze wymagaé od Wykonawcy stosowania odpowiednich
$rodkéw organizacyjnych i technicznych, zgtaszania incydentéw bezpieczenstwa, zapewnienia
ciggtosci $wiadczenia ustug, ochrony informacji poufnych oraz kontroli dostepu do systeméw
lub infrastruktury Spétki.
Szczegétowe obowigzki Wykonawcy w zakresie bezpieczeristwa okreéla sig w dokumentacji
postepowania lub w umowie.

§14. Zasady antykorupcyjne i konflikt intereséw
Postepowania prowadzi sie zgodnie z Polityka Antykorupcyjng obowigzujaca w Spétce.
Zakazuje sie przyjmowania i oferowania jakichkolwiek korzysci majatkowych lub osobistych.
Wykonawcy sktadajg oéwiadczenie o braku konfliktu interesdéw oraz o przestrzeganiu zasad
antykorupcyjnych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad.:

—  Woykonawca podlega wykluczeniu,

— postepowanie moze zostaé uniewaznione.

Szczegdlowe zasady okresla Polityka Antykorupcyjna oraz Procedura Konfliktu Interesow.

§15. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

b) posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe oraz dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

c) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

d) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
niniejszego Regulaminu.

Udokumentowanie warunkéw udziatu w postepowaniu okreélonych w ust. 1 Wykonawca

wykaze poprzez zlozenie okre$lonych w Warunkach Zaméwienia o$wiadczen, o ile

Zamawiajgcy bedzie ich wymagat.

§16.

Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcy o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych:

a) spetnienie warunkéw w postepowaniu,

b) spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagar

okreslonych przez Zamawiajgcego,

c) brak podstaw do wykluczenia z postgpowania.
Wykonawca wraz z ofertg lub wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu skiada
,Oséwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i niepodleganiu wykluczeniu”,
a jezeli Zamawiajacy z3da dokumentdw potwierdzajacych ich spetfnienie, rowniez te
dokumenty.
Za wyjatkiem o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i niepodleganiu
wykluczeniu, Zamawiajacy moie odstapi¢ od zadania ztozenia wraz z oferta lub wnioskiem
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2. W tym
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przypadku dokumenty te beda wymagane jedynie od Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykaz dokumentéw wymaganych od Wykonawcy okreéla sie w dokumentacji przetargowej.
Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wszelkich oswiadczen i dokumentdw, ktore pozwolg
na dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz ocene wiarygodnosci Wykonawcy.
Zamawiajgcy moze dokonac¢ oceny Wykonawcy rowniez pod kgtem:
— zdolnosci do zapewnienia bezpieczenstwa informacji,
—  zgodnosci z wymaganiami srodowiskowymi,
— rzetelnosci i zgodnosci z zasadami etycznymi.

§17.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia.

Zapisy Regulaminu dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow,
o ktérych mowa w ust. 1.

W przypadkach uzasadnionych charakterem zamoéwienia, Zamawiajgcy moze okreslic
szczegdblny sposob spetnienia przez Wykonawcdw, o ktérych mowa w ust. 1, warunkéw udziatu
w postepowaniu.

W przypadkach uzasadnionych charakterem zamdwienia, Zamawiajacy moze okresli¢c warunki
realizacji zamdwienia przez Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1, w inny sposéb niz
w przypadku pojedynczych Wykonawcow.

§18. Wykluczenie Wykonawcy

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

a) ktéry zostat prawomocnie skazany za przestepstwa karne, przestepstwo o charakterze
terrorystycznym lub przestepstwo skarbowe, okreslone w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

b) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uplywem terminu
skladania ofert dokonat ptatnosci naleinych podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigZgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci,

¢) wobec ktérego prawomochie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zaméwienia publiczne.

Zamawiajacy moze wykluczy¢é Wykonawce z postepowania réwniez na podstawie innych

przestanek, o ile taka moiliwos¢ przewidziat w dokumentacji przetargowej danego

postepowania.

Przestankami fakultatywnego wykluczenia Wykonawcy z postepowania mogg byé

w szczegolnosci:

a) otwarcie likwidacji lub ogtoszenie upadtosci Wykonawecy,

b) niewykonanie lub nienalezyte wykonanie wczesniejszego zamowienia na rzecz
Zamawiajgcego,

c¢) wprowadzenie Zamawiajgcego w bigd przy przedstawianiu informacji lub zatajenie
informacji majacych wptyw na ocene spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
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d) dopuszczenie si¢ dziatan o charakterze korupcyjnym, w szczegolnosci oferowania,
przyjmowania lub zadania korzysci majatkowych lub osobistych,

e) wystepowanie konfliktu intereséw, ktory moze mie¢ wplyw na bezstronnosc
postepowania i ktdrego nie mozna skutecznie wyeliminowad,

f) naruszenie obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych lub bezpieczefstwa
informaciji,

g) brak zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczeristwa przy realizacji zaméwienia,
w szczegblnoéci w przypadku dostepu do infrastruktury technicznej, systemow
informatycznych lub danych.

Zamawiajacy wskazuje przestanki wykluczenia kazdorazowo w dokumentacji postgpowania.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow

ztozenia stosownych oswiadczer, w tym oswiadczenia o braku konfliktu intereséw oraz

o0 przestrzeganiu zasad antykorupcyjnych.

Wykluczenie Wykonawcy wymaga uzasadnienia i podlega udokumentowaniu w protokole

postepowania.

§19. Sktadanie ofert

Termin sktadania ofert oraz wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie moze by¢

krétszy nii:

a) 14 dni w przypadku zaméwienia na roboty budowlane,

b) 7 dniw przypadku zaméwienia na dostawy lub ustugi,

c) 3dniw przypadku zaméwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zaméwienia z wolnej
reki.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez czas okreslony przez Zamawiajgcego w dokumentacji

przetargowej, nie krécej niz 30 dni.

Miejsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert okresla dokumentacja przetargowa.

Przed upfywem terminu zwigzania oferta Zamawiajgcy moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow

o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wyznaczony czas. Przediuzenie terminu

zwigzania ofertg wymaga przedtuzenia wadium.

§20.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi sie przed
uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajacy okresla kwote wadium nie wigkszg niz 2%
wartoéci zamodwienia. Wysoko$¢ wadium, warunki jego wniesienia i zwrotu okreéla
dokumentacja przetargowa.

Wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moga by¢ wniesione przez
Wykonawce wedtug jego wyboru w jednej lub kilku formach:

pieniezne;j,
gwarancji bankowej,

gwarancji ubezpieczeniowej,

poreczenia udzielonego przez podmiot trzeci zaakceptowany przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostafa wybrana jako najkorzystniejsza.
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Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
c) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli zastrzegt to w dokumentacji przetargowej. Zabezpieczenie ustala sie
w wysokosci od 2% do 5% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci. Wyscoko$¢ kwoty zabezpieczenia, warunki jego wniesienia
i zwrotu okreéla dokumentacja przetargowa.

§21.

Jezeli przedmiot zamdwienia jest podzielny Zamawiajgcy moze dopusci¢ sktadanie ofert
czedciowych. W takim przypadku Wykonawca moze ziozy¢ oferty czeSciowe na jedng lub
wiecej czesci zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe czesci zamdwienia,
na ktére oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom.

Zamawiajgcy moze zastrzec obowiazek osobistego wykonania przez Wykonawce:

a) kluczowych czesci zamodwienia na roboty budowlane lub ustugi,

b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zaméwienia na dostawy.
Zamawiajgcy moze zgdac wskazania przez Wykonawce czesci zamdéwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podania przez Wykonawce nazw (firm)
podwykonawcéw.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotat sie w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca
lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

§22. Wybor najkorzystniejszej oferty

Z zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu ich otwarcia.

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu skiadania ofert, nie pdzniej niz

nastepnego dnia roboczego po dniu, w ktérym uptynat termin ich sktadania.

Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe] informacje

o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaly otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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§23.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajgcym

a Wykonawca negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz dokonywania jakiejkolwiek zmiany

w jej tresci, z zastrzezeniem ust. 2

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnoséci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy moze badad, czy zaoferowana cena nie jest razaco niska w stosunku do

przedmiotu zaméwienia, w szczegolnosci w sytuacji, gdy cena oferty jest nizsza o 30% od

wartosci zamowienia powiekszonej o VAT.

W sytuacji okreslonej w ust. 3 na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca jest obowiazany

udowodnié¢, ze cena oferty nie jest razgco niska przedktadajac stosowne wyja$nienia i dowody.

§24.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) jest niezgodna z przepisami Regulaminu,

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

e) jej treéé jest niezgodna z warunkami zamodwienia okreslonymi w dokumentacji
przetargowej,

f)  zawiera razaco niskg cene,

g) Wykonawca nie wni6st wadium lub wadium jest nieprawidtowo wniesione,

h) Wykonawca nie zgodzit sie na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

i)  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w §23 ust. 2

§25.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w dokumentacji przetargowej.

Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposdb jednoznaczny i zrozumiaty w dokumentacji
przetargowej.

Kryteriami oceny ofert mogg by¢ cena lub koszt oraz kryteria jakoSciowe odnoszace si¢ do
przedmiotu zamdwienia, takie jak:

a) okres i warunki gwarancji oraz rekojmi,

b) termin realizacji zaméwiénia,

c) serwis pogwarancyjny i wsparcie techniczne

d) doswiadczenie Wykonawcy w realizacji podobnych zaméwien,

e) innowacyjnosé i jakos¢ zastosowanych rozwigzan technologicznych.
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§26.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza na stronie

internetowej oraz wysyta do Wykonawcow informacje o wyborze oferty.

Informacja o wyborze oferty zawiera:

a) nazwe oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy i adresy Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

b) nazwe Wykonawcdw, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne.

Informacja przestana do Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, zawiera poza danymi, o ktérych

mowa w ust. 2, okreélenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

§27.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajagcy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd pozostalych w postepowaniu
Wykonawcow albo uniewaznic postepowanie.

§28.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

¢) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

d) wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo
wczeéniej przewidzied,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie na kazdym etapie bez podania przyczyny.

Zawiadomienie o0 uniewainieniu postepowania Zamawiajgcy zamieszcza na stronie

internetowej oraz wysyta do Wykonawcow.

§29. Dokumentowanie postepowan
Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy sporzadza
protokét postepowania, z zastrzezeniem § 1 ust. 3 oraz § 8 ust. 4 i 8-10.
Protokét zawiera w szczegblnosci:
— uzasadnienie wyboru trybu postepowania,
— uzasadnienie wyboru Wykonawcy,
— informacje o wykluczeniach i odrzuceniach ofert.
Oferty, opinie biegtych (rzeczoznawcow), wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcéw oraz umowa
w sprawie zamowienia stanowig zatgczniki do protokotu.
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Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania protokot
wraz z zalgcznikami, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jest jawny.
Na wniosek Wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu Zamawiajacy udostgpnia
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3.
Udostepnienia protokotu i innych dokumentéw dokonuje sie wytacznie w formie
elektronicznej.
Z udostepnienia dokumentdw, o ktérym mowa w ust. 5, sporzgdza sie notatke i wigcza jg do
dokumentacji postepowania.
Dokumentacje przetargowa oraz protokét postepowania wraz z zatgcznikami przechowuje sig
przez okres 4 lat od zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, chyba ze przepisy
prawa lub warunki finansowania wymagaja dtuzszego okresu przechowywania.
Dokumentacja postepowania moze obejmowac rowniez:
— ocene ryzyka,
— ocene wplywu na ochrone danych (jezeli dotyczy),
— analize bezpieczenstwa dostawcy,
—  ocene wplywu energetycznego zaméwienia
jezeli wymagaja tego przepisy prawa albo charakter zaméwienia.

§30. Umowy w sprawie zamowien

Do umodw zawartych w wyniku postepowarn wszczetych na podstawie niniejszego Regulaminu

stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny

Jezeli wymaga tego przedmiot zamdwienia, umowa moze okresla¢ w szczegdlnosci:

—  poziomy ustug (SLA), poziomy $wiadczenia ustug (SLA),

—  czasy reakcji,

—  obowigzki raportowe,

—  wymagania bezpieczenstwa informacji,

—  zasady zgfaszania incydentéw,

—  prawo Zamawiajgcego do kontroli lub audytu.

Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajgcy przewidziat

mozliwoé¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zaméwieniu lub w Warunkach Zaméwienia

oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Dopuszczalne s3 zmiany umowy uznane za ,nieistotne”, w szczegéInosci gdy nie ulega zmianie

ogolny charakter umowy w stosunku do jej pierwotnego brzmienia oraz gdy:

a) zmienione warunki nie majg wptywu na krag Wykonawcéw bioracych udziat
w postepowaniu i na tre$¢ ztozonych ofert,

b) zmiana nie narusza réwnowagi ekonomicznej umowy na korzys¢ Wykonawcy w sposéb
nieprzewidziany w umowie pierwotnej,

¢) zmiana nie rozszerza i nie zmniejsza w sposéb znaczny zakresu $wiadczen i zobowigzan
wynikajacych z umowy,

d) zmiana polega na zastgpieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamoéwienia,
nowym Wykonawca, jezeli Zamawiajgcy wyrazit na to zgodeg,

e) faczna wartoéé zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie.
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Umowa zawarta na okres diluiszy niz 12 miesiecy zawiera postanowienia o zasadach
wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towardw i ustug,
b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu Jub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne — jezeli zmiany te
beda miaty wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.
Zamawiajacy dokonuje biezgcego monitoringu realizacji uméw. W przypadku stwierdzenia
opéinienia, uchybien lub zagrozenia nienalezytym wykonaniem umowy, Zamawiajacy wzywa
Wykonawce do podjecia niezwtocznych dziatan naprawczych, pod rygorem naliczania kar
umownych lub odstapienia od umowy.
Umowa zawiera postanowienia dotyczgce:
— zapewnienia bezpieczenstwa informacji i systemow,
—  obowigzku zgtaszania incydentow,
—  zapewnienia ciagtosci dziatania,
— odpowiedzialnosci Wykonawcy za naruszenia bezpieczenistwa.

§31. Ochrona danych osobowych

Zamawiajacy jest administratorem danych osobowych.

W przypadku powierzenia danych Wykonawcy zawiera sie umowe powierzenia, jezeli
Wykonaweca bedzie przetwarzat dane osobowe w imieniu Zamawiajacego.

Przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie przepiséw prawa lub umowy.

Dane przechowuje sie przez okres niezbedny do realizacji celu oraz zgodnie z przepisami
prawa.

W przypadku wysokiego ryzyka przeprowadza sie ocene skutkéw (DPIA).

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania odpowiednich s$rodkdéw technicznych
i organizacyjnych.

§32. Postanowienia koncowe

W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania zamowien
sektorowych Wykonawcom nie przystugujg $rodki ochrony prawnej (skarga, odwotanie)
przewidziane w ustawie Prawo Zamdwien Publicznych.

Wykonawca, ktérego interes prawny uznat uszczerbku na skutek naruszenia postanowien
Regulaminu moze ztozy¢ skarge do kierownika jednostki w terminie 5 dni od dnia powziecia
wiadomosci o tym naruszeniu.

Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajagc Wykonawcy
odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza oddalenie zarzutdéw
podniesionych w skardze.

Skarga powinna zawiera¢ uzasadnienie oraz wskazanie naruszenia Regulaminu.

Rozpatrzenie skargi dokumentuje sie w formie pisemnej i wlacza do dokumentacji
postepowania.

Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje wylgcznie w przypadkach przewidzianych niniejszym
Regulaminem.
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§33.

1. Postanowienia Regulaminu moga by¢ stosowane przy udzielaniu zaméwien poza sektorowych
o wartosci nizszej niz kwota 170.000,00 PLN.

2. Postanowienia Regulaminu mogg byé stosowane przy udzielaniu zamowieh na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktdrych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 1.000.000 euro.

3. Zamdwienia, do ktérych z uwagi na wytaczenia ustawowe przepisy ustawy PZP nie maja
zastosowania, niezaleznie od ich wartosci, realizuje sie zgodnie z Regulaminem.

4. Jezeli zaméwienie ma by¢ finansowane z udziatem $rodkéw pochodzacych z funduszy celowych
(w szczegoinosci funduszy Unii Europejskiej, Fundacji, NFOSIGW, WFOSIGW), postepowanie
o udzielenie takiego zamdwienia prowadzi sie zgodnie z niniejszym Regulaminem, o ile
wymagania instytucji finansujacej nie stanowiag inaczej. W przypadku sprzecznosci
postanowieri Regulaminu z wigzagcymi wytycznymi instytucji finansujgcej, Zamawiajgcy stosuje
wymagania instytucji finansujgce;j.

§34.

Regulamin opublikowany jest na stronie internetowej Zamawiajgcego.

§35.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PREZES ZARZADU

Krzysztof Jaros
|-
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