ZARZADZENIE nr 19/2026

Prezesa Zarzadu Przedsi¢biorstwa Energetyki Cieplnej w Mlawie Sp. z o.0.

z dnia 19.10.2026 r.

w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych na destawy, ustugi i roboty
budowlane Przedsi¢biorstwa Energetyki Cieplnej w Mlawie Sp. z o.0.

Na podstawie § 22 Aktu Przeksztalcenia Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej w Mtawie Sp. z o.0. (akt
notarialny Repertorium A Nr 2094/2026 z dnia 07 lipca 2026 r.) zarzadzam, co nastgpuje:

1.

§1

W Regulaminie udzielania zaméwien sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej w Mlawie Sp. z 0.0., wprowadzonym Zarzadzeniem nr
18/2026 Prezesa Zarzadu Przedsi¢biorstwa Energetyki Cieplnej w Mlawie Sp. z o.o.
z dnia 31.08.2026 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

W §1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

12 Niniejszy regulamin okresla zasady postgpowania przy udzielaniu zamowief
sektorowych, dla ktérych nie obowiazuja przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych, tj. warto§¢ zaméwienia jest nizsza od wiaSciwych
progéw unijnych, ktérych wysokosé oglaszana jest obwieszczeniem Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych publikowanym w Dzienniku Urzgdowym RP ,Monitor
Polski”.

W § 1 po ust. 2 dodaje sig ust. 3 1 4 w brzmieniu:

,.3. Do zamdwien o szacunkowej warto$ci nizszej niz 30 000 z} netto nie stosuje sig¢
procedur udzielania zaméwien okre$lonych w Regulaminie. Zamowienia realizuje sig
zgodnie z zasadami zaciagania zobowigzan obowiazujacymi w Spoélce, z zachowaniem
celowos$ci, gospodarno$ci i bezstronnoéci. Nie wymaga si¢ formalnego rozeznania
rynku ani protokotu postgpowania.

4. Wylaczenie okre$lone w ust. 3 nie zwalnia z prawidlowego ustalenia wartosci
zamdwienia, przestrzegania zakazu dzielenia zaméwien w celu uniknigcia wiasciwej
procedury ani stosowania przepisdw prawa i wiazacych wymagan instytucji
finansujacej.”

Dotychczasowe ust. 3 i 4 otrzymuja odpowiednio oznaczenia ust. 51 6.

W § 3 uchyla sie ust. 2.

Dotychczasowe ust. 3—6 otrzymuja odpowiednio oznaczenia ust. 2-35;

W § 3 dodaje sie ust. 6 i 7 0 nastepujacym brzmieniu:

0. Wylaczenia okre$lone w niniejszym paragrafie dotycza wylacznie procedur
wewnetrznych Spolki. Nie wylaczaja obowiazku stosowania przepisow prawa,
prawidlowego szacowania warto$ci zamOwienia ani wiazacych wymagan instytucji
finansujacej.

7. Kazda decyzja o indywidualnym wylaczeniu postgpowania spod stosowania
Regulaminu wymaga formy pisemnej, wskazania podstawy faktycznej i prawnej oraz
nie moze prowadzi¢ do naruszenia zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcow.”

W § 5 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

.. Dokumenty przestane w formie elektronicznej uwaza sig za wniesione z chwila,
gdy dotarly one do Zamawiajacego. Za moment zlozenia dokumentu uznaje si¢ datg
i godzing jego wplywu do wskazanej skrzynki poczty elektronicznej albo
zarejestrowania na wskazanej platformie, niezaleznie od godzin pracy
Zamawiajacego.”

W § 6 ust. 1 pkt. e otrzymuje brzmienie:
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g)

h)

i)

k)

W€) zapytanie ofertowe — uproszczony tryb konkurencyjnego wyboru wykonawcy,
w ktorym Zamawiajacy zaprasza wykonawcow do sktadania ofert przez przekazanie
zapytania co najmniej trzem potencjalnym wykonawcom albo jego opublikowanie na
stronie internetowej Spotki lub publicznie dostepnej platformie zakupowej, na zasadach
okreslonych w § 8.”
W § 6 ust. 1 dodaje sig pkt. f:
»h) rozeznanie rynku — uproszczona procedura wyboru wykonawcey polegajaca na
poréwnaniu cen i warunkow realizacji zamowienia, w szczegdlnosci na podstawie
cennikow, informacji ze stron internetowych, zapytan o ceng przekazywanych poczta
elektroniczng lub informacji uzyskanych telefonicznie, prowadzona na zasadach
okreslonych w § 8.”
W § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
w3 Negocjacje prowadzi pracownik lub zespdl wyznaczony przez kierownika
zamawiajacego, bez obowiazku udziatu Komisji Przetargowe;j.
1) 7. negocjacji sporzadza si¢ protokét zawierajacy:

— date i migjsce prowadzenia negocjacji,

— osoby biorace udziat w negocjacjach ze strony Zamawiajacego i wykonawcow,

— uzgodnienia dokonane podczas negocjacji oraz stanowiska stron,

— podpisy osob prowadzacych negocjacje.

2) Protokol negocjacji stanowi integralng czes¢ dokumentacji przetargowe;j.”
W § 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
A Do przygotowania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwien

w trybie przetargu ograniczonego i nieograniczonego dziala stala Komisja Przetargowa,
powolywana zarzadzeniem Prezesa Zarzadu Zamawiajacego.”

W § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Komisja Przetargowa jest stalym zespolem pomocniczym kierownika
zamawiajacego, wlasciwym do przygotowania i prowadzenia postgpowan w trybie
przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego. Rozeznanie rynku, zapytanie
ofertowe oraz pozostale procedury prowadza pracownicy lub zespoly bez obowiazku
udzialu Komisji Przetargowej. Zasada ta dotyczy postgpowan prowadzonych na
podstawie niniejszego Regulaminu.”

W § 7 ust. 4 usuwa si¢ pkt. ¢. Dotychczasowe pkt d i e otrzymuja odpowiednio
oznaczenia pktci d.

Po § 7 dodaje sie § 8 w brzmieniu:

»$8.  Procedury udzielania zaméwien wedhug ich wartosci

1. Z zastrzezeniem wylaczen okre§lonych w § 3, do zamowien sektorowych na
dostawy, ushugi i roboty budowlane, do ktérych nie stosuje sig ustawy Prawo zamowien
publicznych, stosuje sig¢ nastgpujace procedury podstawowe:

a) od 30 000 z! netto do wartosci nizszej niz 80 000 zI netto — rozeznanie rynku;
b) od 80 000 zt netto do 400 000 zt netto wlacznie — zapytanie ofertowe;

<) powyzej 400 000 z! netto, lecz ponizej wlasciwego progu unijnego — przetarg
nieograniczony albo przetarg ograniczony.

2. Wybdr procedury nastgpuje na podstawie calkowitej szacunkowej wartosci

zamowienia bez podatku VAT, ustalonej z nalezytg starannoscia. Niedopuszczalne jest
zanizanie warto$ci zamoOwienia lub dzielenie go na odrebne zakupy w celu unikniecia
wlasciwej procedury, stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych albo wymagan
instytucji finansujace;j.

3. Rozeznanie rynku obejmuje poréwnanie co najmniej dwdch niezaleznych
zrédetl informacji o cenach i warunkach realizacji, jezeli sa dostgpne. Brak mozliwosci
uzyskania dwoch porownywalnych informacji wymaga uzasadnienia. Informacije
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m)

telefoniczne utrwala si¢ w notatce obejmujacej datg rozmowy, oznaczenie wykonawcy,
zakres §wiadczenia, ceng i istotne warunki realizacji.

4. Z rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke zawierajacq przedmiot i szacunkowsa
warto§é zamoéwienia, wykorzystane zrodia informacji, poréwnanie cen i warunkow oraz
wskazanie wykonawcy z uzasadnieniem wyboru. Dotacza si¢ dostgpne dokumenty
potwierdzajace rozeznanie.

5. Zapytanie ofertowe przekazuje si¢ co najmniej trzem potencjalnym
wykonawcom zdolnym do realizacji zam6wienia albo publikuje na stronie internetowe;
Spoiki lub publicznie dostepnej platformie zakupowej. Dopuszcza sig zastosowanie obu
sposobdw. JeZeli na rynku istnieje mniej niz trzech wykonawcéw zdolnych do realizacji
zamdwienia, dopuszcza si¢ przekazanie zapytania wszystkim dostgpnym
wykonawcom, z udokumentowaniem przyczyn. W przypadku publikacji ofert¢ moze
ztozyé kazdy zainteresowany wykonawca.

6. Zapytanie okre$la co najmniej przedmiot zamdwienia, termin i warunki
realizacji, sposob obliczenia ceny, kryteria oceny ofert wraz z ich znaczeniem
i sposobem oceny, sposéb i termin sktadania ofert oraz istotne warunki umowy lub
zlecenia. Termin skladania ofert wynosi co najmniej 7 dni dla dostaw i uslug oraz
14 dni dla robét budowlanych, liczonych od dnia nastgpujacego po dniu przekazania
lub publikacji zapytania. Przy zastosowaniu obu sposobéw termin liczy si¢ od
pézniejszej z tych czynnosci.

7. Oferty sklada sie w postaci papierowej, poczta elektroniczng albo przez
platforme zakupowa. Wyjasnienia i zmiany zapytania udostgpnia si¢ wykonawcom na
jednakowych zasadach, odpowiednio do sposobu przekazania lub publikacji zapytania.
Jezeli zmiana wplywa na przygotowanie ofert, termin ich sktadania odpowiednio sig
przedtuza.

8. Wybér nastepuje zgodnie z kryteriami okreslonymi w zapytaniu. Dopuszcza sig
wybér jedynej ztozonej oferty, jezeli spelnia wymagania, a jej cena i warunki realizacji
sa uzasadnione rynkowo. Z postepowania sporzadza si¢ uproszczony protokot
obejmujacy informacje o szacowaniu wartosci, przekazaniu lub publikacji zapytania,
otrzymanych ofertach, ich ocenie i uzasadnieniu rozstrzygnigcia. O wyniku informuje
sie wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, oraz publikuje go w miejscu publikacji
zapytania, jezeli zapytanie bylo publikowane.

9. Rozeznanie rynku i zapytanie ofertowe przygotowuje i prowadzi pracownik
odpowiedzialny za zakup, bez udzialu Komisji Przetargowej. Wybor wykonawcy
zatwierdza kierownik zamawiajacego albo osoba upowazniona.

10. Dla rozeznania rynku i zapytania ofertowego nie wymaga sig¢ odrgbnych
Warunkow Zamoéwienia ani pelnego protokolu postgpowania. Dokumentacij¢ stanowia
odpowiednio notatka z rozeznania albo zapytanie i uproszczony protokdl, wraz
z zalacznikami. Pozostale postanowienia Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio,
z uwzglednieniem uproszczen okreslonych w niniejszym paragrafie.

11. Przed rozpoczeciem zakupu ustala si¢ jego charakter, warto$¢ i zrédio
finansowania. Postanowienia niniejszego paragrafu nie wylaczaja obowiazku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych ani wiazacych wymagan instytucji
finansujacej. Jezeli obowiazuje zasada konkurencyjnosci, postgpowanie prowadzi sig
zgodnie z jej wymaganiami, niezaleznie od progéw okreslonych w ust. 1.”
Dotychczasowe § 8-34 otrzymuja odpowiednio oznaczenia § 9-35. Odestania do
paragraféw, ktérych numeracja ulega zmianie, dostosowuje si¢ do nowej numeracji.
W § 10 ust. 1 (uwzgledniajacy zmiang numeracji poszczegdlnych paragraféw dokonang
powyzej)otrzymuje brzmienie:

sl Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu
ograniczonego prowadzi stala Komisja Przetargowa, ktora opracowuje dokumentacjg
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przetargowa, w tym Warunki Zaméwienia. Do rozeznania rynku i zapytania ofertowego
stosuje si¢ wymagania dokumentacyjne okreslone w § 8.”

n) W § 11 dodaje si¢ po ust. 5 dodaje si¢ nowy ust. 6 o nastgpujacym brzmieniu:
0. Zasady ustalania wartosci zamowienia stosuje si¢ rowniez do zakupow o wartosci
nizszej niz 30 000 zt netto. Wartoé¢ ustala sig dla calego przewidywanego zakresu
zamowienia, z uwzglednieniem czesci, opcji 1 wznowien oraz zamowien podlegajacych
tacznemu szacowaniu. W razie zmiany zakresu lub warunkéw rynkowych oszacowanie
aktualizuje si¢ przed rozpoczeciem wlasciwej procedury.”
Dotychczasowy ust. 6 otrzymuje odpowiednio oznaczenie ust. 7.

o) W § 24 lit i otrzymuje brzmienie:
wl) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w §23 ust. 2”

p) W § 29 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
Wl Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy
sporzadza protoko! postepowania, z zastrzezeniem § 1 ust. 3 oraz § 8 ust. 4 i 8-10.”

q) W § 29 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
»3. Dokumentacjg przetargowa oraz protokol postgpowania wraz z zatgcznikami
przechowuje si¢ przez okres 4 lat od zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia, chyba ze przepisy prawa lub warunki finansowania wymagajg dluzszego
okresu przechowywania.”

2. Do postgpowan o udzielenie zamowienia oraz procedur wyboru wykonawcy rozpoczetych
przed dniem wejScia w zZycie niniejszego Zarzadzenia stosuje sie Regulamin
w dotychczasowym brzmieniu. Niniejsze Zarzadzenie nie zmienia warunkow uméw zawartych
przed dniem jego wejscia w zycie.

§2
Przyjmuje si¢ tekst jednolity Regulaminu, uwzgledniajacy zmiany okre§lone w § 1, stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Tekst ten zastepuje dotychczasowy zatacznik do Zarzadzenia
nr 18/2026 Prezesa Zarzadu z dnia 31 sierpnia 2026 1.

§3
Pozostale postanowienia Zarzadzenia nr 18/2026 Prezesa Zarzadu z dnia 31 sierpnia 2026 r. pozostaja
bez zmian.

§4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo przyjety
w Spolce.

Otrzymuja: PREZES ZARZADU
1. Izabela Kozlowska -{
Krzysztaf. Jar?s

2, Magdalena Beniuk
3.BartoszOlczak
4. Mariusz Kowalski L
5. Joanna Idzkowska L

6. ala
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Uzasadnienie do Zarzadzenia
Nr 19/2026
Prezesa Zarzadu
Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej w Mlawie Sp. z o.0.
z dnia 19.10.2026 r.

Zmiana Regulaminu shuzy uproszczeniu i uporzadkowaniu wewnetrznych zasad udzielania
zamowien, do ktorych nie stosuje sig ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Wprowadza si¢ wylaczenie procedur regulaminowych dla zamoéwien o wartosci nizszej niz
30 000 zl netto, rozeznanie rynku dla zamoéwien od 30 000 z} netto do warto$ci nizszej niz 80 000 zt
netto oraz zapytanie ofertowe dla zamowien od 80 000 zt netto do 400 000 zl netto wlacznie. Dla
zamoOwien o wartosci przekraczajacej 400 000 zl netto, lecz niZszej od wlasciwego progu unijnego,
podstawowa procedura pozostaje przetarg, z zastrzeZeniem wylaczen i innych trybow przewidzianych
w Regulaminie.

Obowiazkowy udzial stalej Komisji Przetargowej ogranicza si¢ do postegpowan prowadzonych
na podstawie Regulaminu w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego. Rozeznanie
rynku i zapytanie ofertowe prowadzone sa przez pracownikdéw odpowiedzialnych za zakup.

Zachowuje si¢ wylaczenia okreslone w Regulaminie oraz pierwszenstwo obowiazujgcych
przepisOw prawa i wiaZacych wymagan instytucji finansujacych.

Przyjecie tekstu jednolitego, uwzgledniajacego wprowadzone zmiany, zapewnia pracownikom
dostep do jednego kompletnego dokumentu.

™

PREZES ZARZADU

Kr.zysthf Jaros
|
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